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SIAULIU LOPSELIS-DARZELIS ,,PELEDZIUKAS“
CENTRALIZUOTU IR DECENTRALIZUOTU VIESUJU PIRKIMU VYKDYMO IR
VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Centralizuoty ir decentralizuoty viesyjy pirkimy vykdymo ir vidaus kontrolés tvarkos
apradas (toliau — Aprasas) reglamentuoja Siauliy lop$elio-darZelio ,,Pelédziukas® (toliau - PO)
savarankiskai vykdomus centralizuotus ir decentralizuotus prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius
pirkimus.

2. Visi viesieji pirkimai (toliau — pirkimai) privalo buti vykdomi vadovaujantis Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), Lietuvos Respublikos
civiliniu kodeksu, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2022 m. gruodzio 30 d. jsakymu Nr. 1S-238 (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos
aprasas), kitais jstatymais ir juos jgyvendinanciaisiais teisés aktais bei PO vidiniais teisés aktais,
reglamentuojanciais pirkimus.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

3.1. Centralizuotas vieSasis pirkimas — B] Siauliy apskaitos centro (toliau — SCPO)
vykdomas pirkimas, kuris VieSyjy pirkimy valdymo sistemoje (toliau — Pirkimy valdymo sistema —
EcoCost) pazymétas centralizuoty ir pirkimo sutarties verteé virSija 15 000 Eur (penkiolikos tiikstanciy
eury) (be PVM);

3.2. CVP IS administratorius — lopselio-darzelio direktoriaus paskirtas darbuotojas ar jj
pavaduojantis darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie lopSeli-darzel; ir jo
darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);

3.3. Decentralizuotas vieSasis pirkimas (toliau — Decentralizuotas pirkimas) — lopselio-
darzelio savarankiSkai vykdomas pirkimas, kuris Pirkimy valdymo sistemoje pazymétas
decentralizuotu ir pirkimo sutarties verté nevirSija 15 000 Eur (penkiolikos titkstanéiy eury) (be
PVM);

3.4. Pirkimy planas — ApraSe nustatyta tvarka Pirkimy valdymo sistemos priemonémis
parengtas ir lopSelio-darzelio direktoriaus patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy
vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy sgrasas;

3.5. Pirkimy valdymo sistema — EcoCost (toliau — Pirkimy valdymo sistema) — lopselio-
darzelio naudojama programiné jranga, skirta vieSyjy pirkimy plany rengimui, keitimui, atlikty
pirkimy registravimui, bendrai plano vykdymo prieZitirai, vieSojo pirkimo sutarCiy kontrolei
elektroningje erdvéje;

3.6. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasiiila, tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikian¢ius VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodytus subjektus),
ju tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty
1Svady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

4. Kitos ApraSe vartojamos sagvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos VieSyjy pirkimy
jstatyme ir Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase bei Centralizuoty viesyjy pirkimy vykdymo tvarkos
taisyklése, patvirtintose Siauliy miesto savivaldybés administracijos direktoriaus (toliau — Taisyklés).

5. Sio Aprao nuostatomis vadovaujamasi ir tuo atveju kai, esant nenumatytoms
aplinkybéms ir siekiant uZtikrinti vieSojo intereso apsauga, jskaitant visuomenés sveikatos ir aplinkos
apsaugg, reikalinga ypac skubiai vykdyti prekiy, paslaugy ar darby jsigijima.
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Il SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO PROCEDUROSE DALYVAUJANCIU ASMENU FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

6. PO, siekdama uZzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy konfliktams, kaip jie
apibréziami VieSyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje, reikalauja, kad jos ar pagalbinés pirkimy
veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, pirkimy organizatoriai, pirkimy iniciatoriai, Komisijos nariai ar
ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtakg jos rezultatams,
pirkimo procedirose dalyvauty ar su pirkimu susijusius sprendimus priimty, tik pries tai Pirkimy
valdymo sistemoje pasiras¢ konfidencialumo pasizadéjima, nesaliskumo deklaracijg ir buity deklarave
privacius interesus.

7. PO pirkimy procese ir pirkimy vidaus kontrol¢je dalyvaujantys asmenys:

7.1. pirkimy iniciatorius;

7.2. uz pirkimy planavimg ir organizavima atsakingas asmuo;

7.3. vieSojo pirkimo komisija;

7.4. Centrinés viesyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau CVP IS) administratorius;

7.5. Pirkimy valdymo sistemos administratorius;

7.6. uz pirkimy vykdyma, naudojantis CPO LT elektroniniu katalogu, atsakingas asmuo;

7.7. pirkimy organizavimo prieziiirg ir prevencing pirkimy ir pirkimo sutar¢iy vykdymo
kontrole atliekantys asmenys.

8. Pirkimy iniciatoriumi gali biiti PO ugdymui apriipinimo padalinio vadovas,
direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir kt. darbuotojai. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir
atsakomybé:

8.1. atlikti rinkos tyrimg (ZodZiu ar rastu), kurio metu, siekiant nustatyti rinkos kainas, turi
biiti renkami duomenys apie potencialius prekiy, darby, paslaugy tiekéjus ir esama kainy lygj,
vykdyma;

8.2. Pirkimy valdymo sistemos priemonémis pildyti pirkimo paraiska, rengti techning
specifikacijg, parengti sutarties projekta arba sitilyti biitingsias sutarties saglygas, nurodyti butinus
kvalifikacijos ir/ar kokybés vadybos sistemos ir (arba) aplinkos apsaugos vadybos sistemos
standarty reikalavimus;

8.3. nustatyti prekiy, paslaugy ir darby poreikj, iSsiaiSkinti svarbiausias perkamy prekiy,
paslaugy ar darby savybes, kurias reikés nurodyti pirkimo dokumentuose, reikalingg Siy prekiy,
paslaugy ar darby kiekj ar apimtj. Atsizvelgiant j visg pirkimo sutarties trukme, jskaitant pratesimo
galimybe, remiantis skai¢iuojamosiomis kainomis, panasiy pirkimy praktika, rinkos ir kitais tyrimais,
nustatyti pirkimui skirtg 18y dyd; ir kokia pasitilymo kaing laikys per didele (nepriimtina). Teikti
siilymus dél pasitlymy vertinimo kriterijy, o kai sitiloma vertinti pagal ekonomiskai naudingiausio
pasitilymo vertinimo kriterijy, — ekonominio naudingumo vertinimo Kriterijus ir parametrus.
Nustatyti prekiy pristatymo ar paslaugy suteikimo ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties
trukme, kitas reikalingas pirkimo sutarties salygas, ir visg §ig informacijg kartu su reikalingais planais,
bréziniais, projektais ar kitais dokumentais Pirkimy valdymo sistemos priemonémis pateikti vieSojo
pirkimo Komisijai ar pirkimy organizatoriui;

8.4. teikti pirkimy poreikiy informacijg dél numatomy pirkti prekiy, paslaugy ir darby
vieSyjy pirkimy plano (toliau — pirkimy plano) sudarymo arba pakeitimo;

8.5. organizuoti pirkimo sutaréiy pasiraSyma;

8.6. kontroliuoti PO sudarytose pirkimo sutartyse nustatyty jsipareigojimy vykdyma
(pirkimy, kuriuos iniciavo), pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby
atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

8.7. Pirkimy valdymo sistemos priemonémis kontroliuoti pirkimo paraiskoje ir/ar sutartyje

nustatyty maksimaliy ver¢iy nevirsijima;
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8.8. esant butinumui, informuoti PO vadovg apie pirkimo sutarties vykdymo eigg (pirkimo
sutartis jvykdyta, nevisiskai jvykdyta ar nutraukta) ir teikti pasitlymus dél iskilusiy problemy sprendimo ar
sutarties nutraukimo inicijavimo;

8.9. inicijuoti sitilymus dél pirkimo sutarCiy galiojimo pratesimo, keitimo, nutraukimo ar
pirkimo sutarties numatyty prievoliy uztikrinimo biidy taikymo;

8.10. teikti iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija nurodyta $io
Apra$o 8.3. punkte.

9. Uz pirkimy planavima ir pirkimy organizavima atsakingos PO ugdymo apriipinimo
padalinio vadovas funkcijos ir atsakomybé:

9.1. skai¢iuoti numatomy pirkimy vertes ir parinkti pirkimo budus;

9.2. Pirkimy valdymo sistemos priemonémis rengti ir teikti lopSelio-darzelio direktoriui
tvirtinti lopselio-darzelio einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang ir jo pakeitimus. Pirkimy plang
sukelti j Pirkimy valdymo sistema;

9.3. pagal PO vadovo patvirtintg pirkimy plana, rengti pirkimy suvesting ir ja ne véliau negu
iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus — ne véliau kaip per 5 darbo dienas skelbti
CVP IS Viesyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka;

9.4. Pirkimy valdymo sistemos priemonémis derinti pirkimo iniciatoriy inicijuoty pirkimy
paraiskas;

9.5. pirkimy valdymo priemonémis pildyti tiekéjy apklausos pazyma (toliau — Apklausos
pazyma) ir teikti lopSelio-darzelio direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui tvirtinti. Jei pirkimo sutarties
verté nevirSija 5 000 eury (penkiy tikstanciy eury) (be PVM) ir / arba jei pirkimas vykdomas per
CPO elektroninj kataloga Apklausos pazyma nepildoma;

9.6. rengti pirkimo dokumentus ir jei reikalinga, siailyti papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy paSalinimo pagrindus, kokybés vadybos/aplinkos
apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy
nenurod¢ Pirkimy iniciatorius;

9.7. pirkimo procediiry metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti, gali
inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimg teikdamas praneSimg lopelio-darZelio vadovui. Lopelio-
darzelio vadovui priémus sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo, atlieka su pirkimo
nutraukimu susijusius veiksmus;

9.8. vykdyti maZos vertés pirkimy procediiras MaZos vertés pirkimy tvarkos apraso,
patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus, nustatytais atvejais ir tvarka;

9.9. vykdyti prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO LT elektroniniu katalogu
ir/ar CVP IS priemonémis;

9.10. perzitiréti iniciatoriaus parengtus sutar¢iy projektus, organizuoti pirkimo sutar¢iy
pasiraSyma;

9.11. registruoti sudarytas pirkimo sutartis ir jy pakeitimus;

9.12. derinti tiekéjy apklausos paZzymas ir uZtikrinti, kad PO atlikty vieSyjy pirkimy
duomenys biity savalaikiai suvedami j Pirkimy valdymo sistemos pirkimy registracijos Zurnala;

9.13. rengti ir teikti VieSyjy pirkimy tarnybai vieSyjy pirkimy ataskaitas vadovaujantis
VieSyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos aprasu, patvirtintu Viesyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 6 d. jsakymu Nr. 1S-80 ,,Dél vieSyjy pirkimy ir pirkimy
ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos apraso, vieSyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity formy patvirtinimo*;

9.14. Viesyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje bei Informacijos vieSinimo centrinéje
vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraSe, patvirtintame VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus nustatyta tvarka, CVP IS viesinti laiméjusiy dalyviy pasitilymus, sudarytas pirkimo
sutartis (Zodines ir rasytines), preliminarigsias pirkimy sutartis, pirkimy sutarties/preliminariosios
sutarties salygy pakeitimus, bei pirkimy, nurodyty VieSyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnyje,
sandorius, i$skyrus informacijg, kurios atskleidimas priestarauty informacijos ir duomeny apsauga
reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenés interesams, pazeisty konkretaus tiekéjo komercinius
interesus arba turéty neigiama poveikj tiekéjy konkurencijai;
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9.15. rengti ir teikti VieSyjy pirkimy tarnybai CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy jstatymo
96 straipsnio 2 dalies 2 punkte nurodyta informacija;

9.16. rinkti duomenis apie pra¢jusiy laikotarpiy pirkimus, analizuoti jy rezultatus ir
tendencijas, bei stebéti pokycius;- uztikrinti, kad Sie duomenys biity informatyviis einamyjy mety
pirkimy planavimui;

9.17. rengiant einamyjy mety Pirkimo plano projekta remtis atliktos stebésenos duomenimis,
kurie padéty prognozuoti dazniausiai jstaigos perkamas prekes ir paslaugas bei jvertinti jy pokycius;

9.18. uztikrinti teisés akty laikymosi prieziiira pirkimy planavimo etape (nurodant
periodiskai atlikti atrankos btdu atrinkty pirkimy planavimo procediiry atitikt] teisés aktams ir
parengti ataskaitg apie tikrinimo rezultatus bei pateikti jg jstaigos direktoriui);

9.19. kontrolinj pirkimy proceso vykdymo sarasg turéty uzpildyti kiekvieno pirkimo proceso
metu, uztikrindami, kad visi reikalavimai yra jvykdyti (4 priedas);

9.20. pries perkant prekes, paslaugas ar darbus i§ fiziniy asmeny, vykdanciy veiklg pagal
verslo liudijimus arba individualiosios veiklos pazymas, patikrinti vie$ai paskelbtg informacijg apie
mokesciy moketojus Valstybinés mokescCiy inspekcijos tinklalapyje.

10. CVP IS administratoriaus (PO ugdymo apriipinimo padalinio vadovo) funkcijos ir
atsakomybé:

10.1. administruoti PO darbuotojams suteiktas teises CVP IS, atsakyti uz duomeny apie PO
aktualumag ir teisinguma;

10.2. Kkurti ir registruoti PO naudotojus, kurti naudotojy grupes CVP IS priemonémis
vykdomiems pirkimams, suteikti jiems jgaliojimus ir nustatyti prieigos prie duomeny ribas;

10.3. pasalinti esamus CVP IS naudotojus arba apriboti jy teises ir prieigg prie CVP IS;

10.4. ne reciau kaip kartg j ketvirtj perzitaréti PO CVP IS registruoty naudotojy sarasus,
asmeny, turinciy prieigg prie CVP IS, igaliojimy ribas;

10.5. naudojantis CVP IS turi vadovautis Naudojimosi Centrine viesyjy pirkimy informacine
sistema taisyklémis, patvirtintomis VieSyjy pirkimy direktoriaus 2017 m. gruodZio 28 d. jsakymu Nr.
1S-181.

11. Pirkimy valdymo sistemos administratoriaus (PO ugdymo apriipinimo padalinio
vadovo) funkcijos ir atsakomybé:

11.1. administruoti PO darbuotojams suteiktas teises, atsakyti uz duomeny apie PO
aktualuma ir teisinguma;

11.2. kurti ir registruoti PO naudotojus ir nustatyti prieigos prie duomeny ribas;

11.3. ne reciau kaip kartg j ketvirtj perzidiréti PO Pirkimy valdymo sistemoje registruoty
naudotojy saraSus, asmeny, turin¢iy prieiga prie sistemos, jgaliojimy ribas.

12. Uz pirkimy vykdymg naudojantis CPO LT elektroniniu katalogu atsakingos PO
ugdymo apripinimo padalinio vadovo funkcijos ir atsakomybé:

12.1. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO LT elektroniniu katalogu.

13. Pirkimy organizavimo prieZiiira ir prevenciné kontrolé:

13.1. PO direktorius. Jo funkcijos ir atsakomybé:

13.1.1. pirkimy valdymo sistemoje analizuoti informacija apie vykdomus pirkimus, atlikti
galimy rizikos veiksniy vertinima;

13.1.2. Siekiant i§vengti dazno Pirkimy plano keitimo, neplanuoti pirkimai biity pagristi
objektyviais jstaigos poreikiais bei aplinkybémis.

13.1.3. pasirinkti prevenciniam patikrinimui rizikingiausius pirkimus arba atskirus jy etapus
atsizvelgiant | atlikty galimy rizikos veiksniy ir vykdomy pirkimy vertinimo rezultatus, apie tai rastu
informuoti vieSojo pirkimo komisija, pirkimy organizatoriy ir jvertinti iy pirkimy procediras;

13.1.4. stebétojo teisémis (be balso teisés) dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos posédziuose;

13.1.5. skiriant atsakingus darbuotojus, uztikrinta kad kontrolg vykdantys asmenys nebiity
atsakingi uz pirkimy inicijavima, patvirtinimg ar vykdyma.
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13.1.6. uztikrinti, kad tiek rengiant pirkimy dokumentus, tiek atliekant tiekéjy pateikty
pasitilymy vertinima bty laikomasi VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity $ig sritj reglamentuojanciy teisé€s
akty, o sudarant sutartis, jose aiSkiai ir detaliai biity jtvirtintos ne tik esminés sutarties sglygos
(sutarties dalykas, kaina ir pan.), Saliy sutartiniai jsipareigojimai, bet ir kiti pirkimo dokumentuose
suformuluoti reikalavimai ar kitos svarbios aplinkybés.

13.2. PO direktoriaus pavaduotojo atsakomybé:

13.2.1. pries kiekvieng pirkimg perzituréti parengtus pirkimy dokumentus, uztikrinant jy
atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity §ig sritj reglamentuojanciy teisés akty nuostatoms;

13.2.2. kontroliuoti savalaikj (teisés aktuose nustatyta tvarka ir terminais) jstaigos viesyjy
pirkimy plany parengimg ir jy pateikima SAC.

13.3. PO rastinés administratorius atsakomybeé:

13.3.1. kontroliuoti, kad vieSojo pirkimo komisijos nariai, pirkimo organizatorius ar
ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtakg jos rezultatams,
pirkimo procedirose dalyvauty ar su pirkimu susijusius sprendimus priimty tik pries tai pasirase
konfidencialumo pasizadéjimus ir neSaliskumo deklaracijas;

13.3.2. patikrinti, kad visi vieSyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai ir pirkimy
organizatorius teisés aktuose nustatyta tvarka ir terminais buty deklarave privacius interesus.

13.3.3. Atlikus patikra, apie patikrinimo rezultatus informuoti jstaigos direktoriy.

13.3.4. Kontroliuoti, kad teisés akty nustatyta tvarka ir terminais CVP IS biity paskelbtos
visos jstaigos sudarytos sutartys.

111 SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

14. Uz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingas PO darbuotojas ne véliau kaip iki
einamyjy kalendoriniy mety, gruodzio 15 dienos Pirkimy valdymo sistemos priemonémis turi pateikti
visg informacijg apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby ateinanciais kalendoriniais metais —
Pirkimy plano projekta.

15. Pries pateikdama Pirkimy valdymo sistemos priemonémis Pirkimy plano projekta ar
patvirtintg Pirkimy plang, PO atsakingas darbuotojas:

15.1. vadovaudamasi Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika,
patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 | D¢l
Numatomos viesojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiiavimo metodikos patvirtinimo* (toliau —
Metodika), skaic¢iuojamosiomis kainomis, panaSiy pirkimy praktika, rinkos ir kitais tyrimais
savarankiskai, nustato pirkimo verte, parenka pirkimo biida;

15.2. nurodo planuojamo pirkimo inicijavimo pradzios datg einamyjy mety ketvirciais.

16. Uz nustatyta pirkimo verte, taip pat uz kitos Pirkimy valdymo sistemos priemonémis
pateiktos informacijos teisinguma yra atsakinga PO.

17. SCPO ne veliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo Taisykliy 6 punkte nurodyty Pirkimy
plany projekty gavimo, jvertina, ar pateiktuose Pirkimy planuose numatyti pirkimai gali biiti
atliekami i§ centrinés perkanciosios organizacijos, kaip nurodyta VieSyjy pirkimy jstatymo 82
straipsnyje, ar pirkimo objektui taikomi aplinkosaugos, socialiniai kriterijai. SCPO taip pat jvertina,
neatsizvelgiant | planuojamo atlikti pirkimo verte, skirtingy Perkanciyjy organizacijy panasiy pirkimy
apjungimo galimybe prie kiekvienos pirkimo plano eilutés nurodant pirkimo tipg (centralizuotas arba
decentralizuotas pirkimas) ir nurodo kitg pirkimo btidg (jei keiciasi).

18. SCPO atlikus Pirkimy plany projekty patikra:

18.1. PO vadovas Pirkimy valdymo sistemoje patvirtina Pirkimy plana.

19. Pirkimy planas gali biiti koreguojamas, jeigu mety eigoje iSaiSkéjo papildomas prekiy,
paslaugy ar darby poreikis, ar pasikeité finansavimo galimybés, vykdymo terminai, PO Taisykliy 7
punkte nustatyta tvarka apskaiCiuoja pirkimo verte ir ne véliau kaip per 10 dieny po Siy fakty
paaiskéjimo pateikia Pirkimy valdymo sistemoje Pirkimy plano pakeitimo projekta. SCPO ne véliau
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kaip per 5 kalendorines dienas nuo nurodytos informacijos gavimo, atliecka Taisykliy 10 punkte
nustatytus veiksmus, o Perkanciosios organizacijos patvirtina savo Pirkimy plano pakeitimus.

IV SKYRIUS
DECENTRALIZUOTU PIRKIMU INICIJAVIMO TVARKA

20. Pirkimy iniciatorius, norédamas inicijuoti Pirkimy plane esantj pirkimg, Pirkimy
valdymo sistemoje turi uzpildyti vieSojo pirkimo inicijavimo paraiskos formg (toliau — Inicijavimo
paraiSka). Inicijavimo parai$ka gali buti pildoma tik PO vadovo patvirtintiems pirkimams. PO vadovo
rastiSku pavedimu ypatingos skubos atvejais Inicijavimo paraiSka gali buti pildoma iki pirkimy plano
patvirtinimo. Atvejai ir aplinkybés, kuriomis grindziama ypatinga skuba, negali priklausyti nuo PO.

21. Pirkimy iniciatorius uzpildes Inicijavimo paraiska ir nurodo reikalingg pirkimui vykdyti
informacijg, naudojantis Pirkimy valdymo sistemoje esanciais Standartiniais pasirinkimais ir/ar
dokumentais.

22. Pirkimy iniciatorius, uzpildes Inicijavimo parai$kg Pirkimy valdymo sistemoje, teikia jg
derinti pagal Pirkimy valdymo sistemoje nustatyta decentralizuoty pirkimy inicijavimo paraisky
derinimo schema.

23. Esant nuolatiniam ar daznam poreikiui visus metus pirkti to paties tipo prekes ar
paslaugas, Pirkimy valdymo sistemoje gali biiti parengiama viena Inicijavimo paraiSka dél visy tokiy
per metus atlieckamy pirkimy. Sios pirkimo Inicijavimo paraiskos verté negali biiti didesné nei 5
000,00 (penki tikstanciai) Eur be pridétinés vertés mokeséio (toliau — PVM).

V SKYRIUS
DECENTRALIZUOTU PIRKIMU VYKDYMO YPATUMAI

24. Decentralizuotus pirkimus vykdo bei paskelbia laiméjusio dalyvio pasitilyma, sudarytg
(-as) pirkimo sutartj (-is), preliminariajg sutartj ir jy pakeitimus CVP IS, kaip numatyta VieSyjy
pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje, PO vadovo paskirtas asmuo.

24.1. Pirkimy organizatorius:

24.1.1. mazos vertés pirkimus;

24.1.2. pirkimus pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 82 straipsnj (per CPO.LT elektroninj
kataloga).

25. Vykdant pirkimus pirkimy organizatorius:

25.1. parenka pirkimo biida;

25.2. rengia pirkimo dokumentus.

26. Lopselis-darzelis vykdydamas mazos vertés pirkimus prekes, paslaugas ir darbus gali
1sigyti skelbiamos apklausos biidu (kai lopSelis-darzelis apie atliekama pirkimg paskelbia CVP IS)
arba neskelbiamos apklausos biidu. Pirkimas skelbiamos apklausos biidu gali biiti vykdomas visais
atvejais, net kai ApraSas leidZia rinktis paprastesnj pirkimo biida (neskelbiamg apklausg rastu ar
zodziu).

27. Neskelbiama apklausa vykdoma:

27.1. jei numatoma pirkimo sutarties verté nevirsija 15 000 Eur (penkiolikos tukstanciy eury)

(be PVM);

27.2. zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama
informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip) arba rastu (CVP IS priemonémis,
elektroniniu paStu nustacius protingg terming pasiilymams pateikti. Tame paciame pirkime
dalyvaujantys tiekéjai turi buiti apklausiami ta pacia forma. Jeigu kvietimas tiekéjams pateikiamas
elektroniniu pastu, kartu su kitais pirkimo dokumentais turi biiti saugomas elektroninio laiSko
iSra8as, patvirtinantis, kuriems tiekéjams buvo iSsiystas kvietimas);
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27.3. kreipiamasi j bent 3 tiekéjus zodziu arba rastu, kai pirkimo sutarties verté virsija 5000
Eur (penki tikstn¢iai eurai) (be PVM) ir pildoma Tiekéjy pasitlymy apklausos pazyma (1
priedas).

27.4. kitais Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso 24.2.2. — 24.2.28 punktuose nurodytais
atvejais (net jeigu sutarties verté vir$ija 15 000 Eur (penkiolika tikstanciy eury) (be PVM).

28. Rasytiné sutartis gali buti nesudaroma, jei pirkimo sutarties verté nevirsija 5 000 eury
(penkiy tukstanéiy eury) (be PVM), iSskyrus atvejus kai yra perkami darbai.

29. Atliekant mazos vertés pirkimag neskelbiamos apklausos biidu turi biiti rengiami Sie
pirkimo ir su pirkimu susij¢ dokumentai.

29.1. Kai pirkimas atliekamas zodziu:

29.1.1. Inicijavimo paraiSka, rengiama Pirkimy valdymo sistemos priemonémis;

29.1.2. Apklausos pazyma (pirkimy valdymo priemonémis), i$skyrus §io Apraso 9.5. punkte
numatytus atvejus ir/ar Tiekéjy pasitilymy apklausos pazyma, vadovaujantis apraso 27.3. punktu.

29.1.3. pirkimo sutarties projektas (jeigu sutartis sudaroma rastu);

29.1.4. jei reikia, Kiti pirkimo dokumentai.

29.2. Kai pirkimas atliekamas rastu:

29.2.1. Inicijavimo paraiSka, rengiama Pirkimy valdymo sistemos priemonémis;

29.2.2. Apklausos pazyma (pirkimy valdymo priemonémis), i$skyrus §io Apraso 9.5. punkte
numatytus atvejus ir/ar Tiekéjy pasiiilymy apklausos pazyma, vadovaujantis apraSo 27.3. punktu.

29.2.3. kvietimas tiekéjams pateikti pasitilyma (pirkimo salygos) ir nurodomas pasitilymy
pateikimo terminas;

29.2.4. pirkimo objekto techniné specifikacija;

29.2.5. pirkimo sutarties projektas;

29.2.6. kiti pirkimo dokumentai (pirkimo dokumenty paaiSkinimai, pranesimai tiekéjams,
prasSymas tiekéjui pagristi nejprastai maza pasiiilymo kaing (deryby atveju — galutine kaing) ir kiti
dokumentai, kuriuos pagal pirkimus reguliuojanciy teisés akty reikalavimus biitina parengti
rastu).

30. Pirkimy organizatorius pirkimus, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 82 straipsniu,
vykdo CPO LT elektroninio katalogo priemonémis.

31. Lopselis-darzelis neprivalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i$ centrinés perkanciosios
organizacijos (toliau — CPO), jei:

31.1. paslaugos ar darbai neatitinka lopSelio-darzelio poreikiy;

31.2. lopSelis-darzelis gali jsigyti prekiy, paslaugy ar darby efektyvesniu btidu racionaliai
naudodamas tam skirtas 1¢sas;

31.3. atliekant neskelbiamg apklausa, kai pirkimo sutarties verté¢ nevirSija 15 000 eury
(penkiolikos tiikstan¢iy eury) (be PVM);

31.4. kitais atvejais, kurie numatyti MaZos vertés pirkimy tvarkos aprase, patvirtintame
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus.

32. Pirkimy organizatorius arba Komisija bet kuriuo momentu iki pirkimo sutarties
sudarymo turi teis¢ nutraukti pirkimo procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima
numatyti, ir privalo tai padaryti, jeigu buvo pazeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1
dalyje nustatyti principai ir atitinkamos padéties negalima iStaisyti. Pirkimo procediiros gali biiti
nutraukiamos lopselio-darzelio valia bei iniciatyva.

33. Kiekviena atliekama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

33.1. jei pirkimas vykdomas Zodziu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir CVP
IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta Zodziu — sgskaita faktiira arba kiti
buhalterinés apskaitos dokumentai;

33.2. jei pirkimas vykdomas rastu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra susira§inéjimo
informacija, jskaitant skelbimg apie pirkima (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo
dokumentus, protokolai (jei pirkimg vykdo Komisija, jos sprendimai ar susitikimy su tiekéjais
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atvejai fiksuojami protokoluose), taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie
ja, o jei sutartis sudaryta zodziu — saskaita fakttira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

34. Tais atvejais, kai pirkimg atlieka pirkimy organizatorius, jj patvirtinantys dokumentai
yra saugomi darbui skirtame kompiuteryje, bylose ir/ar CVP IS naudotojo paskyroje, lopselis-
darzelis uztikrina tokiy dokumenty prieinamuma, iSkilus tokiam poreikiui.

35. Pirkimo (ar atskiros pirkimo dalies) procediiros baigiasi, kai:

35.1. sudaroma pirkimo sutartis ir pateikiamas sutarties jvykdymo uztikrinimas, jei jo buvo
prasoma, arba sudaroma preliminarioji sutartis;

35.2. atmetami visi pasiiilymai;

35.3. nutraukiamos pirkimo procediiros;

35.4. per nustatyta terming nepateikiamas nei vienas pasitilymas;

35.5. baigiasi pasitilymy galiojimo laikas ir pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis
nesudaroma dél priezasciy, kurios priklauso nuo tiekéjy;

35.6. visi tiekéjai atSaukia savo pasitilymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutartj.

36. Pirkimas laikomas jvykusiu, jei gautas nors vienas pasiiilymas, atitinkantis pirkimo
salygy reikalavimus.

37. Komisija ar Pirkimo organizatorius parengia pirkimo sutartj, vadovaudamiesi VieSyjy
pirkimy jstatymo 87 straipsnio nuostatomis. Parengus pirkimo sutarties projekts, suderina jj su
lopselio-darzelio direktoriumi.

VI SKYRIUS
SUTARCIU VYKDYMAS

38. Perkant prekes, paslaugas turi biiti biity jvertintos visos jmanomos su konkreciu pirkimu
susijusios aplinkybés, o perkant darbus visais atvejais bty sudaromi Saliy sutartiniai
Isipareigojimai, kuriais:

38.1. biity jtvirtintos esminés sutarties saglygos, kiti pirkimo dokumentuose suformuluoti
reikalavimai ar kitos svarbios aplinkybés;.

38.2. pirkimg laiméjusio tiekéjo jsipareigojimai ir atsakomybe.

39. Sudaromoje pirkimo sutartyje turi biiti nustatomas ne ilgesnis kaip 3 mety nuo sutarties
sudarymo prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis, i§skyrus pagristus atvejus,
kai, atsizvelgiant j perkamo objekto ypatybes ir siekiant racionalaus 1éSy panaudojimo, biitina §j
laikotarp; pailginti. Ilgesnis prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis
nustatomas vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 5 dalies nuostatomis.

40. Lopselio-darzelio ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng
uztikrina uz sutar¢iy vykdymo prieZiiirg atsakingas asmuo.

41. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasiraSyti priémimo—perdavimo aktg, Pirkimo
organizatorius privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai,
kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepaZeisti prievoliy
uztikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos
tinkamai.

42. Jei Pirkimo organizatorius nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, priémimo—
perdavimo akto nepasiraso ir raStu reikalauja i8 tiek¢jo tinkamo prievoliy jvykdymo.

43. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, pirkimo iniciatorius
teikia sitilyma lopSelio-darZelio direktoriui dél pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatyty
prievoliy jvykdymo uZtikrinimo budy taikymo tiekéjui.
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44. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg pirkimo sutart] prireikia keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas salygas, pirkimo organizatorius inicijuoja pirkimo sutarties pakeitima.
Inicijuodamas sutarties pakeitimg, pirkimo organizatorius nustato, ar:

44.1. pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje;

44.2. nebus pazeisti pagrindiniai pirkimy principai ir tikslai pakeitus pirkimo sutarties
salygas.

VII SKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGRINEJIMO TVARKA

45. PO gautas pretenzijas dél jos atliekamy pirkimy procediiry nagrinéja ir sprendimg dél
gautos pretenzijos priima PO pirkimg vykdantys asmenys.

46. Pretenzijos nagrin¢jamos ir gincai sprendziami laikantis VieSyjy pirkimy jstatyme ir
kituose teisés aktuose nustatytos tvarkos bei reikalavimy.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

47. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos,
pasitlymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, derybuy,
dialogo ar kiti protokolai, susirasinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai
saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys,
ju pakeitimai ir su jy vykdymu susije dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties
ivykdymo. Visi nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo
nustatyta tvarka.

48. Pasikeitus Aprase nurodytiems teisés aktams, taikomos aktualios jy redakcijos ar
pakeista teisinj reguliavimg nustatantis teisés aktas.
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Centralizuoty ir decentralizuoty vieSyjy
pirkimy vykdymo ir vidaus kontrolés tvarkos
apraso 1 priedas

SIAULIU LOPSELIS-DARZELIS ,,PELEDZIUKAS*
TIEKEJU PASIULYMU APKLAUSOS PAZYMA

20 m. d. Nr.
Siauliai

Pirkimo objekto (prekés O, paslaugos O, darbai ) pavadinimas ir trumpas apra§ymas:
Pirkimy organizatorius:
Tiekéjai apklausti: rastu O ar zodziu O

Apklausti tiekéjai:
Eil. | Tiekéjy pavadinimas ir Pasitilymo charakteristika | Informacijos Saltinis (telefonu,
Nr. | kiti duomenys (adresas, Kiekis | Vieneto | Suma | tiesiogiai prekybos vietoje,
telefonas, el. pastas, (mato kaina Kita | internete tickéjy skelbiama
interneto adresas (jei vnt.) informacija apie prekiy,
zinomi)) paslaugy ar darby kaing ir
kitaip) arba rastu (CVP IS
priemonémis, elektroniniu pastu,
pastu, kitomis priemonémis)
1.
2.
3.

Tinkamiausiu pripazintas tiekéjas:
Pazymga parenge

(pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)

SPRENDIMA TVIRTINU

(pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)
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Centralizuoty ir decentralizuoty viesyjy
pirkimy vykdymo ir vidaus kontrolés tvarkos
apraso 2 priedas

SIAULIU LOPSELIS-DARZELIS ,,PELEDZIUKAS*

ATMINTINE DARBUOTOJAMS VYKDANTIEMS IR INICIJUOJANTIEMS
PIRKIMUS

. AR PRIES PRADEDAMAS VYKDYTI PIRKIMA ATLIKAI RINKOS KAINU ANALIZE?

* Prisimink, kad prie$ pradedant vykdyti pirkima, siiloma atlikti perkamy prekiy, paslaugy ar darby
rinkos tyrimg, pavyzdziui, paskambinti jmonéms ar parduotuvéms, kurios gali pasitilyti norima
preke ar paslauga, informacijos apie kainas paieskoti internete ir panasiai, tokiu biidu suzinoti,
kokios kainos §iuo metu vyrauja rinkoje.

. AR PRIES PRADEDAMAS VYKDYTI PIRKIMA PASIRASEI NESALISKUMO
DEKLARACIJA IR KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMA?

* Prisimink , kad prie§ pradédamas vykdyti pirkima, pirkimo vykdytojo ar pagalbinés pirkimy
veiklos paslaugy teikéjo darbuotojas, pirkimo iniciatorius, pirkimo komisijos narys ar ekspertas,
stebétojas, dalyvaujantis pirkimo procediiroje ar galintis daryti jtaka jos rezultatams turi pasirasyti
neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima, o atsiradus aplinkybéms, kurios gali
sukelti vieSyjy ir privaciy interesy konflikta, nedelsiant rastu pranesti apie tai pirkimo vykdytojo
vadovui ar jo jgaliotam atstovui.

. AR PAVIESINAI INFORMACIJA APIE VYKDOMA PIRKIMA?

* Prisimink, kad CVP IS reikia vieSinti su pirkimu susijusig informacija, VieSyjy pirkimy jstatymo ir
Pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

. AR JVERTINAI GALIMUS INTERESU KONFLIKTUS PO PASIULYMU GAVIMO?

* Prisimink, kad interesy konflikto atsiradimo galimyb¢ turi biiti tikrinama ir po pasiiilymy gavimo,
suzinojus, kokie tiekéjai dalyvauja pirkime.
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Centralizuoty ir decentralizuoty viesyjy

pirkimy vykdymo ir vidaus kontrolés tvarkos
apraso 3 priedas

SIAULIU LOPSELIS-DARZELIS ,,PELEDZIUKAS*

PIRKIMU KONTROLES FORMA
MAZOS VERTES PIRKIMO NESKELBIAMOS APKLAUSOS BUDU

20 m. d. Nr.
Pirkimo pavadinimas
Pirkimo budas:
Pirkimo objektas:
Eil. | Pirkimuy procesai vykdant mazos vertés | Taip Ne Pastabos

nr. | pirkimus (neskelbiama apklausa)

Pirkimas jtrauktas j metinj pirkimy plang

Atliktas rinkos tyrimas

Nustatytas prekiy, paslaugy, darby poreikis

Parengta pirkimo techniné specifikacija

Parengtas pirkimo sutarties projektas

1
2
3.
4. Uzpildyta inicijavimo paraiska
5
6
7

Pateiktas kvietimas tiekéjams pateikti

pasitilymus
8. Gauty pasitilymy vertinimai
9. Laiméjusio tiekéjo patikrinimas

10. | Uzpildyta tiekéjy apklausos pazyma

11. | Sudaroma pirkimo sutartis

HiNIEE NN
HiNIEE NN

12. | PavieSinta sudaryta pirkimo sutartis

(pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)
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Centralizuoty ir decentralizuoty viesyjy
pirkimy vykdymo ir vidaus kontrolés tvarkos
apraso 4 priedas

SIAULIU LOPSELIS-DARZELIS ,,PELEDZIUKAS*

KONTROLINIS PIRKIMU PROCESO VYKDYMO SARASAS

. PASIRENGIMAS PIRKIMUI:

1.1. Rinkos analiz¢

1.2. Pirkimo dokumenty rengimas

. SKELBIMAS IR SUSIPAZINIMAS SU PASIULYMAIS:

2.1. Skelbimas apie pirkimag

2.2. Pirkimy dokumenty paaiskinimas/patikslinimas

2.3. Pasiiilymy pateikimo terminas

2.4. Voky atpléSimo procediiros pradzia

. PASIULYMU VERTINIMAS:

3.1.EBVPD (jei taikoma)

3.2.Objekto atlikimas’

3.3. Ar kaina néra per didelé

3.4. Ar kaina néra nejprastai maza (jei taikoma)

3.5. Sudaroma pasitlymy eilé

3.6.18 laimétojo prasoma pateikti EBVPD patvirtinan¢ius dokumentus
3.7.Per 5 darbo dienas informuojama apie rezultatus, jei sutartis raSytiné

. SUTARTIES SUDARYMAS IR VYKDYMAS:

4.1. Sudaroma sutartis
4.2.Pasitlymo ir sutarties vieSinimas CVP IS
4.3. Sutarties vykdymo priezilira



